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UY BAN NHAN DAN AT SIET NAM
TiNH KON TUM Ea o

THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG NGANH LAO PONG -
THUONG BINH VA XA HQI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HQI TREN DPIA BAN
TINH KON TUM
(Ban hanh kém theo Quyé dinh sé 186 /OP-UBND ngay 30 thang3ndm 2020
cua Chui tich Uy ban nhan dan tinh Kon Tum)

PHAN I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH
Tén VBQPPL quy
STT Tén thu tuc hanh chinh dinh ngi dung sira

ddi, bo sung
| | Linh vue: Lao dong, Tién lwong va Béo hiém xa hoi (06 TTHC)

1 | bang ky ndi quy lao dong cua cac doanh nghi¢p

2 | Giri thoa udc tap thé cap doanh nghiép Théng tu 56

3 Ping ky hop dong lao dong thuc tap thoi han 32/ 2014/TT'
dudi 90 ngay BLPT BXH ngay 01

g | Xac nhan nguoi lao dong nudc ngoai khong thfmg {2 nam ?01 4
thudc dién cap gidy phép lao dong cua Bo LC{O dO’?g N

5 Cép gidy phép lao dong cho nguoi lao dong | hwong binhvaXa
nudc ngoai 1lam viéc tai Viét Nam hoi

5 Cap lai gidy phép lao dong cho nguoi lao dong

nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam

Tong cong: 06 Tha tuc hanh chinh (cdp tinh 06 th tuc)



PHAN 11

NOI DUNG CHI TIET CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
1. Thi tuc: Pang ky néi quy lao dong ciia doanh nghiép

Trinh ty thuc hién:

Bwéc 1: To chirc, ca nhan chuan bi day du ho so theo
quy dinh caa phap luat va nop hd so tryc tiép tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Kon Tum hoac qua
duong buu giri dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong tinh Kon Tum.

- Pja chi: 70 L& Hong Phong - Thanh phé Kon Tum -
Tinh Kon Tum;

- Thoi gian: Budi sang tir 7h30 dén 10h30 va budi
chiéu tir 13h30 dén 16h30 cac ngay tur thi 2 dén thir 6
hang tuan (trir cac ngay nghi 18).

Buéc 2: Co quan quan 1y nha nuéc vé lao dong cap
tinh cap gidy xac nhan da nhan ho so dang ky noi quy
lao dong cho nguoi st dung lao dong.

Buwéc 3: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, néu phat
hién ndi quy lao dong c6 quy dinh trai phap luét thi co
quan quan 1y nha nudc vé lao dong cap tinh co vin ban
thong bao va huéng dan ngudi st dung lao dong sira
d6i, bd sung dang 1y lai ndi quy lao dong.

Bwéc 4: To chtc, ca nhan nhan két qua tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cbng tinh Kon Tum hoac qua
duong buu

- Thoi gian: Buodi sang tir 7h30 dén 10h30 va budi
chiéu tir 13h30 dén 16h30 céac ngay tur thir 2 dén tha 6
hang tuan (trir cac ngay nghi 18).

Cach thirc thue Truc ti€p tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
hién: hoac guri qua duong buu dién.
a. Thanh phan ho so, bao gom:
- Vin ban d& nghi dang ky ndi quy lao dong;
- Cac van ban cta nguoi su dung lao dong c6 quy dinh
Thanh phin, sb lién quan dén ky luat lao dong va trach nhiém vat chat.

lwong hd so:

- Bién ban gop y kién cua t6 chuc dai dién tap thé lao
dong tai co s6.

- N61 quy lao dong.

b. Sb luong hd so: 01 bd

Thoi han giai quyét:

07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢

Poi twong thuc
hién:

Nguoi st dung lao dong str dung tir 10 lao dong tr¢ 1én

Co quan thyuc hién:

- S6 Lao dong-Thuong binh va Xa hdi;

- Ban Quaén Iy Khu kinh té tinh (pham vi 4p dung trong
Khu kinh té ctra khau qudc té B Y, cac Khu cong
nghiép, Cum cong nghiép Dak La ).




Két qua:

Giay xac nhan di nhan ho so ding ky noi quy lao dong

Phi, L¢ phi: Khéng
Tén mau don, to | Khong
khai:

Yeéu cau, dieu kién:

Cac quy dinh cta ndi quy lao dong khong trai vai phap
luat lao dong

Can cwr phap ly:

- Bo Luat lao d‘éng nam 2012;
- Nghi dinh so 05/2015/NP-CP ngay 12/01/2015 cua
Chinh phui.




2. Thii tuc: Giri théa wéc lao dong tip thé cap doanh nghiép

Trinh ty thyc hién:

Bwéc 1: To chuc, ca nhan chuan bj day du ho so theo
quy dinh cua phap luat va nop hd so truc tiép truc tiép
tai Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh Kon Tum
hodc qua dudng buu giri dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh Kon Tum.

- Pja chi: 70 L& Hong Phong - Thanh phé Kon Tum -
Tinh Kon Tum;

- Thoi gian: Budi sang tir 7h30 dén 10h30 va budi
chiéu tir 13h30 dén 16h30 cac ngay tir thir 2 dén tht 6
hang tuan (trir cac ngay nghi 18).

Bwéc 2: Can bo tiép nhan kiém tra tinh hop 1y va day
du cua ho so:

- Truong hop ho so day du thi cong chic viét giay hen
cho t6 chtc.

- Trudng hop hd so con thiéu va chua hop 1€ thi cong
chtrc hudng dan vé chinh saa, bo sung (truc tiép) hoic
tra 10i bang van ban sau 03 ngay nhan ho so qua duong
buu chinh

- Truong hop tir chéi phai tra 161 bang vin ban va néu
rd ly do.

Buwéc 3: T6 chuc, ¢ nhan nhan két qua tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cbng tinh Kon Tum hoac qua
duong buu

- Thoi gian: Buéi sang tir 7h30 dén 10h30 va buoi
chiéu tir 13h30 dén 16h30 cac ngay tir thir 2 dén thir 6
hang tuan (trir cac ngay nghi I8).

Cach thure thuc
hién:

Tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
hodc guri qua duong buu dién.

Thanh phén, sb
lwgng ho so:

a. Thanh phan ho so, bao gom:

- Bién ban Iy y kién tap thé ctiia doanh nghiép

- Ban thoa udc lao dong tap thé caa doanh nghiép
b. S6 luong hd so: 01 bod

Thoi han giai
quyét:

15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so hop 1&

Poi twong thue
hién:

Nguoi st dung lao dong

Co quan thuc hién:

- S Lao dong-Thuong binh va Xa hoi;

- Ban Quan 1y Khu kinh té tinh (pham vi 4p dung trong
Khu kinh té ctra khau quéc té B Y, cac Khu cong
nghiép, Cum cong nghiép Pak La ).

Két qua:

Cong van xac nhan viéc nhan thoa udc lao dong tap thé
hoac cong van thong bao ve viéc thoa ude lao dong tap
thé cO ndi dung trai phap luat




Phi, Lé phi: Khong

Tén miu don, to | Khong
Khai:

Céac quy dinh trong thoa udc lao dong tap thé khéng

Yeéu cau, dieu ki¢n: trai voi phap luat lao dong hién hanh

- Bo ludt Lao dong nam 2012;

- Nghi dinh sé 05/2015/NP-CP ngay 12/01/2015 cua
Chinh phu

- Nghi dinh 148/2018/ND-CP ngay 24/10/2018 cua
Chinh pha sita déi, bé sung mét so diéu cia Nghi dinh
05/2015/NDb-CP

Can ctr phap ly:




3. Thii tuc: Ping ky hop dong nhin lao dong thyc tip thoi han duoi

90 ngay

Trinh ty thyce hién:

Bwéc 1: Tb chirc, c& nhan chuan bj day du ho so theo
quy dinh caa phép luat va nép hd so truc tiép tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Kon Tum
hodc qua dudng buu giri d¢én Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh Kon Tum.

- Pia chi: 70 L& Hong Phong - Thanh phé Kon Tum -
Tinh Kon Tum;

- Thoi gian: Budi sang tir 7h30 dén 10h30 va budi
chiéu tir 13h30 dén 16h30 céc ngay tir thi 2 dén thir 6
hang tuan (trir cac ngay nghi Ie)

Buwéc 2: Can bo tiép nhan kiém tra tinh hop 1y va day
du cua ho so:

- Truong hop hd so day du thi cong chuc viét giay
hen cho t6 chic.

- Truong hop ho SO con thiéu va chua hop Ié thi cong
chac hudng dan vé chinh stra, b6 sung (truc tlep) hoac
tra 10i bang vin ban sau 03 ngay nhan hd so qua
duong buu chinh

- Trudng hop tir chdi phai tra 161 bang vin ban va néu
rd ly do.

Buwéc 3: T6 chirc, ca nhan nhan két qua tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng tinh Kon Tum hoac qua
duong buu

- Thoi gian: Budi sang tir 7h30 dén 10h30 va buodi
chiéu tir 13h30 dén 16h30 cac ngay tur thi 2 dén thix 6
hang tuan (trir cac ngay nghi I8).

lwong hd so:

Cach thirc  thwe | Truc tiép tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh
hién: hodc guri qua duong buu dién.
a. Thanh phan h6 so, bao gom:
- Vin ban ding ky Hop dong nhan lao dong thuc tap
(theo mdu);
- Ban sao Hop ddng nhan lao dong thyuc tap, c6 ban
dich bang tiéng Viét;
Thanh phan, s6 |- Tai liéu chiang minh viéc dua nguoi lao dong di 1am

viéc & nudc ngoai phi hop véi phap luat caa nudc tiép
nhan lao dong;

- Ban sao Gidy chiing nhan Pang ky kinh doanh;

- Gidy xac nhan ky quy cua doanh nghiép do ngan
hang thwong mai noi doanh nghiép ky quy cap;

b. S6 lugng hd so: 01 bd

Thoi han giai quyét:

10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 18

Poi twong thue hién:

T6 chue, ca nhan




Co quan thuec hién:

- S6 Lao dong-Thuong binh va Xa hoi;

- Ban Quan Iy Khu kinh té tinh (pham vi ap dung
trong Khu kinh té ctra khau quéc té Bo Y, cac Khu
cong nghiép, Cum cong nghi¢p Pak La ).

Két qua:

Cong van

Phi, L¢ phi:

Khéng

Tén miu don,
khai:

to

Piang ky Hop dong nhén lao dong thuc tap (Phy luc s6
06 Thong tw so 21/2007/TT-BLDTBXH ngay
08/10/2007)

Yéu cau, dieu kién:

- Doanh nghiép c0 tru s¢ chinh trén dia ban, dua lao
dong di lam viéc theo hinh thurc thuc tap nang cao tay
nghé c6 thoi han dudi 90 ngay, co vin ban ding ky
hop dong nhan lao dong thuc tap;

- C6 ban sao hop dong nhan lao dong thuc tap va ban
dich bang tiéng Viét;

- C6 tai lieu chang minh viéc dua nguoi lao dongdi
lam viéc & nudc ngoai theo hinh thuc thuc tap nang
cao tay nghé pht hop vai phap luat cia nudce tiép nhan
nguoi lao dong thuc tap;

- C6 ban sao giay chung nhan dang ky kinh doanh;

- C6 giay chang nhan ky quy tai Ngan hang thuong
mai noi doanh nghiép dit tru s& chinh véi muc tién
bang 10% tién vé may bay mot luot tir nudc ma nguoi
lao dong dén 1am viéc vé Viét Nam tinh theo sb luong
nguoi lao dong di lam viéc & nudc ngoai trong Hop
ddng nhan lao dong thuc tap

Can ctr phap ly:

- Lugt Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéC o nuoc
ngoai theo hgp dong;

- Nghi dinh s6 126/2007/ND-CP ngay 01/8/2007 cua
Chinh phu;

- Théng tw s6 21/2007/TT-BLDTBXH ngay 08/10/2007
cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;

- Théng nr lién tich sé6 17/2007/TTLT-BLDTBXH-
NHNNVN ngay 04/09/2007 cua Bé Lao dong - Thuong
binh va Xa hgi- Ngdn hang Nha nuéc;




Phu luc s6 06
Ban hanh kém theo Thong tu s6 21/2007/TT-BLDTBXH
ngay 08 thang 10 nam 2007 cua B Lao dong - Thuong binh va Xa hdi

Tén doanh nghiép CONG HOA XA HQI CHU NGHiA
VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

SO: i
....... ngay ... thang ... nam ...

PANG KY HQP PONG NHAN LAO PONG THUC TAP
Kinh gui: Cuc Quan 1y lao dong ngoai nudc/So Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi tinh (thanh phd)...
1.Tén doanh nghiép:

- Ho va tén nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép: .........

2. Doanh nghiép dang ky Hop dong nhan lao dong thuc tap lam vige tai
........................ da ky ngay ....... thang ........ nam ....... voi doi tac

3. Nhitng néi dung chinh trong Hop d6ng nhan lao dong thuc tap:
- SO IUONE: o , trong d6 nir:

- Noi thuc tap (Tén nha mdy, céng truong, Vién diéu duéng, truong hoc, tau vdn
tai, tau ca, ......):

- Bia chi noi L1 P P PR

- Thoi han hop dong:



= VB MAY DAY oo e :
4. Chi phi ngudi lao dong phai tra trude khi di (néu co):

=V MAY DAY oo
- Hoc phi bdi dudng kién thtc can thiét:

5. Céac khoan thu tir tién luong cta ngudi lao dong trong thoi gian thuc tap &
nudc ngoai (thué hodc cac logi phi theo quy dinh ciia nwée dén thuc tap, ...):
6. Du kién thoi gian Xuat canh:
Doanh nghiép cam két thuc hién day du trach nhiém, nghia vu theo ding
quy dinh caa phap luat vé dua ngudi lao dong di 1am viéc & nudc ngoai. .
TONG GIAM POC
HOAC GIAM POC DOANH NGHIEP
(Ky tén, dong dau va ghi rd ho tén)



4, Thu tuc: Xac nhan nguwoi lao dong nuwéc ngoai khong thugc dién
cflp gifiy phép lao dong
Bwéc 1: Nguoi str dung lao dong dé nghi S¢ Lao dong
— Thuong binh va X4 hoi noi ngudi nude ngoai duy kién
lam viéc xac nhan nguoi lao dong nudc ngoai khéng
thuoc dién cap giay phép lao dong trudc it nhat 07
hgay lam viéc, ké tir ngay nguoi lao dong nudc ngoai
bat dau 1am viéc va nop hd so tryc tiép tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cbng tinh Kon Tum hoac qua
duong buu gui dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh Kon Tum.
- Pja chi: 70 L& Hong Phong - Thanh phé Kon Tum -
Tinh Kon Tum;
- Thoi gian: Budi sang tir 7h30 dén 10h30 va buoi
. __ | chiéu tir 13h30 dén 16h30 cac ngay tur thir 2 dén tha 6
Trinh tw thuc hién: | hang tuan (trir cac ngay nghi 13).
Bwéc 2: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan da hd so d& nghi xac nhan khdng thuoc dién cap
gidy phép lao dong, So Lao dong — TB&XH c¢6 vin
ban xac nhan giri ngudi s dung lao dong theo mau
quy dinh. Truong hop khéng x&c nhan thi ¢6 van ban
tra loi va néu rd ly do.
Bwéc 3: To chuc, ca nhan nhan két qua tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cbng tinh Kon Tum hoéac qua
duong buu
- Thoi gian: Budi sang tir 7h30 dén 10h30 va buoi
chiéu tir 13h30 dén 16h30 cac ngay tir thir 2 dén tha 6
hang tuan (trir cac ngay nghi I8).

Céch thirc thuc Tryc tiép tai Trung tdm phuc vu hanh chinh céng tinh
hién: hodc guri qua duong buu dién.

a) Thanh phan ho so, bao gom:

- Vian ban dé nghi xac nhan nguoi lao dong nudc ngoai

khong thudc dién cap giay phép lao dong (theo mau).

- Cé4c gidy to dé chimg minh ngudi lao dong nuéc

ngoai khdng thudc dién cap gidy phép lao dong.

Thanh phan, s6 |- Cac gidy to ching minh ngudi lao dong nudc ngoai
lwong hd so: khong thudc dién cip gidy phép lao dong 1a 01 ban

chup kém theo ban goc dé ddi chiéu hogc 01 ban sao c6

chtng thuc, néu cia nudce ngoai thi mién hop phap hoa

lanh sy, nhung phai dich ra tiéng Viét va chang thuc

theo quy dinh ctua phéap luat Viét Nam.

b) S lwong bo hd so: 01 bd.

Thoi han giai Thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so.
quyet:
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Poi twong thuc
hién:

T6 chuc, ca nhan

Co quan thuc hién:

- S Lao dong-Thuong binh va Xa héi;

- Ban Quan 1y Khu kinh té tinh (pham vi ap dung trong
Khu kinh té ctra khau quéc té Bd Y, cac Khu cong
nghiép, Cum cong nghi¢p Pak La ).

Két qua:

Xac nhan nguoi lao dong nuac ngoai khong thude dign
cap giay phép lao dong.

Lé phi:

Khéng

Tén mau don, to
khai:

To khai dé nghi xac nhan nguoi lao dong nudc ngoai
khong thugc dién cap giay phép lao dong (Mau so 05
Phu luc 11l Thong tu so 18/2018/TT-BLDTBXH).

Yéu cau, diéu kién :

Nguoi lao dong nudc ngoai thugc mot trong cac truong
hop sau:

- La thanh vién g6p vén hodc chu so hitu cong ty trach
nhiém htru han;

- L& thanh vién hoi ddng quan tri cua cong ty c6 phan;

- La luat su nudc ngoai di duoc cap gidy phép hanh
nghé luat su tai Viét Nam theo quy dinh cta Luat Luat
sur;

- Theo quy dinh cua Piéu wéc qudc té ma Cong hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam la thanh vién.

- La hoc sinh, sinh vién hoac thyc tap tai Viét Nam
nhung ngudi St dung lao dong phai bao trudc 07 ngay
V6i co quan quan 1y nha nudc vé lao dong cap tinh

- Di chuyén trong noi bo doanh nghiép thudc pham vi
11 nganh dich vu trong biéu cam két dich vu cua Viét
Nam véi To chtc Thuong mai thé gigi, bao gom: kinh
doanh; théng tin; xay dung; phan phdi; gido duc; mai
treong; tai chinh; y té; du lich; van hoa giai tri va van
tai;

- Vo Viét Nam dé cung cap dich vu tu van vé chuyén
mon va k¥ thuat hoac thuc hién cac nhiém vu khac phuc
vu cho cdng tac nghién ctu, xay dung, tham dinh, theo
doi danh gia, quan ly va thyc hién chuong trinh, dy an
sir dung nguon hd trg phaét trién chinh thac (ODA) theo
quy dinh hay thoa thuan trong cac diéu udc qudc té vé
ODA da ky két gitta co quan c6 tham quyén cua Viét
Nam va nudc ngoai;

- Puoc Bo Ngoai giao cap gidy phép hoat dong théng
tin, bao chi tai Viét Nam theo quy dinh ctua phap luat;

- Puoc co quan, to chic ciia nudc ngoai ctr sang Viét
Nam giang day, nghién ctu tai truong quoc té thudc
pham Vi quan Iy cua co quan dai dién ngoai giao nudc
ngoai hoic té chirc qudc té tai Viet Nam hoic duoc Bo
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Giao duc va Pao tao xac nhan vao giang day, nghién
Chru tai cac co so gido duc, dao tao tai Viét Nam;

- Tinh nguyén vién c6 xac nhan cia co quan dai dién
ngoai giao nudc ngoai hoic to6 chic qudc té tai Viét
Nam.

- Vo Viét Nam thuc hién thoa thuan qudc té ma co
quan, t6 chic & Trung wong, cap tinh ky két theo quy
dinh cua phép luat.

- Hoc sinh, sinh vién dang hoc tap tai cac truong, co sé
dao tao & nudc ngoai cé thoa thuan thuc tap trong co
quan, to chtre, doanh nghiép tai Viét Nam.

- C6 ho chiéu cdng vu vao lam viéc cho co quan nha
nudce, to chac chinh tri, té chac chinh tri- x& hoi.

- Céac truong hop khac do Thu tuéng Chinh phi quyét
dinh theo dé nghi cua Bo Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi.

- Nguoi chiu trach nhiém thanh lap hién dién thuong
mai.

Can cw phap ly:

- Nghi dinh sé 11/2016/NP-CP ngay 03/02/2016 cua
Chinh phu;

- Nghi dinh sé 140/2018/ND-CP ngay 08/10/2018 cua
Chinh phu;

- Théng tw so 40/2016/TT-BLDTBXH ngay 25/10/2016
cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

- Théng tw so 18/2018/TT-BLPTBXH ngay 30/10/2018
cua Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hoi.
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Mau s6 5

TEN DOANH NGHIEP/TO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA

CHUC VIET NAM
——————— Doc lap - Tu do - Hanh phic
SO e, , ngay ....... thang ..... nam ......

V/v xac nhan nguoi lao dong
nude ngoai khong thude dién cap
gidy phép lao dong

Kinh guri: ..o (1)
1. Tén doanh NGRIEP/E CTC: ........oveiveeeeeeeeeeeee e
2. Loai hinh doanh nghiép/té chirc (doanh nghiép trong nwéc/doanh nghiép co
von dau tw nuéce ngoai/co quan, t6 Chirc/NhA thAU) ......co.covvvveeeeeereens
3. Tong s6 lao dong dang lam viéc tai doanh nghiép, to chuc: .... ngudi
Trong d6 s6 lao dong nudC NGOAT 13 ......vvveeeeeeeeeeeeeeeeee s nguoi
O O T ol 1) ST
5.Diénthoai: ... 6. Email (néu co) ............
7. Giay phep kinh doanh (hoat dong) Y T
Coquan cap: ...ooovvvviiiiie i, C6 gia tri dén NQAY: .....cvvvene.n.
Linh vuc kinh doanh (hoat doNg): .....cocveieiieiic e

8. Nguoi nop hd so ciia doanh nghiép/té chire dé lién hé khi can thiét (sb dién
thoal, emMail): ...coeeeee

Can ct van ban $6....(ngay/thdng/ndm) cua .....vé viéc chap thuan sir dung
nguoi lao dong nudc ngoai, (tén doanh nghiép/té chirc) dénghi ........... (2) xé4c
nhan nhitng nguoi lao dong nudc ngoai sau day khong thudc dien cap giay phép
lao dong:

0. HO VA TEN: oot srre e enee e
10. Ngdy, thang, ndm sinh: ............... 11. Gigi tinh (Nam/N&): ........
12. QUOCHICh: woeeeie e 13. S6 ho chiéu: ..o,
14. Co quan Cap: ............c.oeeeveeennn, 15. Co gia tri dén ngay: .........
16. VLI CONG VIEC: woovveiveiiiecie et
17. Chtirc danh CONG VIEC: ...ooveeiiiiiiiieeee e
18. HINh thirC Iam VIEC: ....eveiiiii e
19. Trinh do chuy@n mon (tay nghé) (N COY: .vevvevvrvereeeeeeeieeien,
20. Lam viéc tai doanh nghigp/td ChC: .......c.ovecveeeeeeeeeeeee e
21. Dia M TAM VIEC: oottt ettt en e,
22. Thoi han lam viéc: Tu (ngay/thang/nam) ............. dén (ngay/thang/nim)

23. Truong hop lao dong nudc ngoai khdng thuge dign cap g[éy phép lao dong
(néu rd thugce doi tuong nao quy dinh tai Diéu 7 Ngh;i dinh so 11/2016/ND-CP
NQAY 03/02/2016): ...veieeieiierie et eie e



24. Céc giay to chung minh kém theo (liét ké tén cac giay to):

Xin tran trong cam on!

PAI DIEN DOANH NGHIEP/TO

Noi nhgn: CHUC ,
- Nhu trén; (Ky va ghi ro ho tén, dong ddu)
- Luu don vi

Ghi chu: (1) (2) Cuc Viec lam - Bg Lao dong - Thuong binh va Xa hgilSo Lao
dong - Thuong binh va Xa héi tinh, thanh pho... .....
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5. Thii tuc: Cap gidy phép lao dong cho nguoi lao dong nwéc ngoai
lam viéc tai Viét Nam

Bwéc 1: Trude it nhat 15 ngay lam viéc ké tir ngay
ngudi lao dong nudc ngoai du kién bit dau lam viéc
cho nguoi st dung lao dong thi nguoi su dung lao
dong d6 phai nop ho truc tiép tai Trung thm Phuc vu
hanh chinh céng tinh Kon Tum hodc qua duong buu
gui dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Kon
Tum.

- Pja chi: 70 L& Hang Phong - Thanh phé Kon Tum -
Tinh Kon Tum;

- Thoi gian: Budi sang tr 7h30 dén 10h30 va buoi
chiéu tir 13h30 dén 16h30 c4c ngay tir thir 2 dén thir 6
hang tuan (trir cac ngay nghi 18).

Bwéc 2: Trong thoi gian 05 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan di ho so dé& nghi cip gidy phép lao dong cho
ngudi lao dong nudc ngoai theo mau quy dinh. Truong
hop khdng cap gidy phép lao dong thi co vin ban tra
Trinh ty thuc hign: | 101 vanéuro ly do.

Doi voi nguoi lao dong nudc ngoai lam viéc theo hop
ddng, sau khi duoc cip gidy phép lao dong thi nguoi
st dung lao dong va nguoi lao dong nudc ngoai phai
ky két hop dong lao dong bang vin ban theo quy dinh
cia phap luat Viét Nam trugc ngay du kién lam viéc
cho nguoi sir dung lao dong.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay ky hop
dong lao dong, nguoi sir dung lao dong phai gui ban
sao hop dong lao dong da ky két tdi S¢ Lao dong-
Thuong binh va X3 hoi da cap gidy phép lao dong do.
Bwéc 3: To6 chic, ca nhan nhan két qua tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng tinh Kon Tum hoac qua
dudng buu

- Thoi gian: Budi sang tir 7h30 dén 10h30 va budi
chiéu tir 13h30 dén 16h30 c4c ngay tir thir 2 dén thir 6
hang tuan (trir cac ngay nghi 18).

Céach thirc thue | Truc tiép tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh
hién: hodc gt qua duong buu dién.

a. Thanh phan ho so, bao gom:

- Vin ban dé nghi cap gidy phép lao dong (theo mau).
- Gidy ching nhan sic khoe hoic gidy kham stc khoe
do co quan, t chirc y té cd tham quyén cia nudc ngoai
hoac cua Viét Nam cap cé gia tri trong thoi han 12
thang, ke tir ngay ky két luan sac khoe dén ngay nop
ho so;

Thanh ph‘i‘m, s0
lwgng ho so:
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- Phiéu Ly lich tu phap hoic van ban xac nhan nguoi
lao ddng nudc ngoai khéng phai 1a nguoi pham toi
hodc bi truy ctru trach nhiém hinh sy cta nudc ngoai
cap. Truong hop nguoi lao dong nude ngoai di cu tra
tai Viét Nam thi chi can phiéu Iy lich tu phap do Viét
Nam cép.

Phiéu Ly lich tu phap hodc van ban xac nhan ngudi lao
dong nudc ngoai khdng phai 1a nguoi pham t6i hoac bi
truy ctu trach nhi¢m hinh sy duogc cap khéng qué 06
thang, ké tir ngay cap dén ngay nop hd so

- Van ban chung minh la nha quan ly, giam dbc didu
hanh, chuyén gia hodc lao dong k¥ thuat. Déi voi mot
s6 nghé, cong viéc, van ban ching minh trinh do
chuyén mon, ky thuat cua nguoi lao dong nudc ngoai
duoc thay th bang mat trong cac gidy to sau day:

+ Glay cong nhan la nghé nhan nhing nganh nghé
truyén thong do co quan c6 tham quyén cia nudc
Ngoai cap;

+ Van ban chiang minh kinh nghiém cua cau thu bong
da nudc ngoai;

+ Bang lai may bay van tai hang khong do co quan c6
tham quyén cua Viét Nam cap ddi véi phi cong nuée
ngoai;

+ Gidy phép bao dudng tau bay do co quan c6 tham
quyén cua Viét Nam cép ddi voi ngudi lao dong nudc
ngoai lam cong viéc bao dudng tau bay.

Cac gidy to néu trén 12 01 ban chyp kém theo ban goc
dé dsi chiéu hogc 01 ban sao ¢ chizng thuc. Néu cua
nuoc ngoai thi phai duoc hop thirc hda lanh s, trir
truong hop durgc mién hop phap hoa 1anh si theo diéu
wéC qUAC té ma nwéc Cong hoa xa héi chi nghia Viét
Nam va nwéc ngodi lién quan déu 1a thanh vién hogc
theo c6 di ¢ lai hodc theo quy dinh cua phap ludt,
dich ra tieng Viét va ching thuc theo quy dinh cua
phap ludt Viét Nam.

- 02 anh mau (kich thudc 4cm x 6¢m, phdng nén trang,
mat nhin thang, dau dé tran, khong deo kinh mau), anh
chup khong qué 06 thang tinh dén thoi diém nop ho so.
- Ban sao ho chiéu hoic gidy to c6 gia tri thay ho chiéu
hoic gidy to c6 gia tri di lai qudc té con gia tri theo quy
dinh cta phép luat.

- Céc gidy to lién quan dén ngudi lao dong nudc ngoai:
+ Pdi v6i nguoi lao dong nudc ngoai di chuyén trong
noi bo doanh nghiép phai c¢6 van ban caa doanh nghiép
nudc ngoai cu sang lam viéc tai hién dién thuong mai
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cia doanh nghiép nudc ngoai dé trén lanh tho Viét
Nam va van ban ching minh nguoi lao dong nudc
ngoai da dugc doanh nghiép nudc ngoai d6 tuyén dung
trwdc khi 1am viéc tai Viét Nam it nhat 12 thang;

+ Dbi v6i ngudi lao dong nudc ngoai vao Viét Nam dé
thue hién céc loai hop dong hodc thoa thuan vé kinh té,
thuong mai, tai chinh, ngan hang, bao hiém, khoa hoc
ky thuat, van hoa, thé thao, gido duc, gido duc nghé
nghiép va y té phai c6 hop dong hoac thoa thuan ky két
giira d6i tac phia Viét Nam va phia nuéc ngoai, trong
d6 phai c6 thoa thuan vé viéc ngudi lao dong nude
ngoai lam viéc tai Viét Nam;

+ Poi v6i ngudi lao dong nudc ngoai 1a nha cung cap
dich vu theo hop dong phai ¢6 hop dong cung cap dich
vu ky két gitra doi tac phia Viét Nam va phia nudc ngoai
va van ban chimg minh nguoi lao dong nudc ngoai da
lam viéc cho doanh nghiép nudc ngoai khong co hién
dién thuong mai tai Viét Nam duoc it nhat 02 nam;

+ Pbi v6i nguoi lao dong nudc ngoai vao Viét Nam dé
chao ban dich vu phai c6 van ban cia nha cung cap
dich vu cur nguoi lao dong nudc ngoai vao Viét Nam
dé dam phan cung cap dich vu;

+ Poi voi nguoi lao dong nudc ngoai lam viéc cho to
chtc phi chinh phu nudc ngoai, to chac qudc té tai
Viét Nam duogc phép hoat dong theo phap luat Viet
Nam phai co glay chung nhan cua t6 chic phi chinh
phti nuéc ngoai, to chuc qudc té dugc phép hoat dong
theo quy dinh cua phap luat Viét Nam;

+ Poi v6i ngudi lao dong nudc ngoai 1a ngudi chiu
trach nhiém thanh 1ap hién dién thuong mai phai co
van ban caa nha cung cap dich vu cir ngudi lao dong
nudC ngodi vao Viét Nam dé thanh Iap hién dién
thuong mai cua nha cung cap dich vu do;

+ Pbi voi nguoi lao dong nudc ngoai 1a nha quan ly,
giam déc diéu hanh, chuyén gia hoic lao dong ki thuat
ma tham gia vao hoat dong cua doanh nghiép nudc
ngoai da thanh 1ap hién dién thuong mai tai Viét Nam
thi phai c¢6 van ban chimg minh nguoi lao dong nudc
ngoai dugc tham gia vao hoat dong cta doanh nghiép
nudc ngoai do.

Cac gidy to theo quy dinh tai Khoan nay Ia 01 ban
chup kém theo ban gbc dé ddi chiéu hoic 01 ban sao
c6 chiing thuc, néu caa nudc ngoai thi mién hop phap
hoa lanh su, nhung phai dich ra tiéng Viét va chang
thuc theo quy dinh cta phap luat Viét Nam.
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b. S6 lugng bo ho so: 01 bd.

Thot han giai

Thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da ho so hop

quyét: &
Poi twong thuc | T6 chac, ca nhan
hién:

Co quan thuc hién:

- S6 Lao dong-Thuong binh va Xa hoi;

- Ban Quan Iy Khu kinh té tinh (pham vi ap dung trong
Khu kinh té ctra khau qudc t& Bo Y, cac Khu cong
nghiép, Cum cong nghi¢p Pak La ).

Két qua:

Giay phép lao dong duoc cap cho nguoi lao dong nudc
ngoai.

Lé phi (néu cd):

Lé phi cap giay phép lao dong cho ngudi nudc ngoai
lam viéc trén dia ban tinh Kon Tum (Cap m¢i). Muc
thu 600.000 dong/1 giay phép

Tén mau don, to
khai:

To khai dé nghi cap gidy phép lao dong (mau so 7
Thong tw so 40/2016/TT-BLDTBXH ngay 25/10/2016).

Yéu cau, diéu kién
(néu c0):

- C6 nang luc hanh vi dan sy day du theo quy dinh cua
phap luat;

- C6 strc khoe phu hop véi yéu cau cong viéc:

- La nha quan ly, giam dbc diéu hanh, chuyén gia hoic
lao dong ky thuat;

- Khong phai 1a nguoi pham téi hoac bi truy ctu trach
nhiém hinh su theo quy dinh cua phap luat Viét Nam
va phép luat nude ngoai;

- Pugc chap thuan bang vin ban ciia co quan nha nudc
c6 tham quyeén vé viéc str dung nguoi lao dong nudc
ngoai.

Cin cir phap ly:

- Nghi dinh so 11/2016/NP-CP ngay 03/02/2016 cua
Chinh phu;

- Nghi dinh 140/2018/ND-CP ngay 08/10/2018 cua
Chinh phu.

- Théng tw s6 40/2016/TT-BLDTBXH ngay 25/10/2016
cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;

- Théng tw s6 18/2018/TT-BLDTBXH ngay 30/10/2018
cua Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hoi.

- Nghi quyét 77/2016/NQ-HPND ngay 09/12/2016 ciia
Hgi dong nhan dan tinh Kon Tum.
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MAu sb 7
Ban hanh kém theo Théng tw so 40/2016/TT-BLDTBXH ngay 25 thang 10 nam
2016 cua Bg Lao dong - Thwong binh va Xa hgi huong dan thi hanh mét so diéu
cua Nghi dinh so 11/2016/ND-CP.

TEN DOANH NGHIEP/TO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA
CHUTC VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phuc

V/v cap/cap lai gidy phép lao
dong cho nguoi lao dong nude

ngoai

KINN QU e (1)
1. Tén doanh NGRIEP/E CHTC: .........cveieeieeeeeeeee et
2. Loai hinh doanh nghiép/to chic (doanh nghiép trong mirécidoanh nghiép co
von dau tw nwéc ngoai/co quan, t6 ChircINNA TAAU) .....oo.eveeeeeeeeeeeeeeee e,
3. Tong s6 lao dong dang lam viéc tai doanh nghiép, to chic: ............. nguoi
Trong d6 sb lao dong nudc ngoai la: ................ nguoi
i D T ol 1) PSSR OUPRRORPRRROTIN
5. DieN thOQi: .veeveveeeecececeeeee e, 6. Email (NU CO) .vvveeeeeeee,
7. Giay phep kinh doanh (hoat dONG) SO: ....cvvevreeieeeieeeeeee e
CO QUAN CAP: oot se st C6 gia tri dén ngay: .......c.........
Linh vuc kinh doanh (N0at dNg): .....cocvveiieiieiiece s

8. Nguoi nop ho so cia doanh nghiép/td chic dé lién hé khi can thiét (sé dién
thoai, email):

Cén ctr van ban thong bao chap thuan vi tri cong viéc st dung ngudi lao dong
nuoc NGoAi SO... (ngdy/thdng/nam) cua.......... , (tén doanh nghiép/té chuc) dé
nghi cap/cap lai gidy phép lao dong cho nguoi lao dong nuéc ngoai, cy thé nhu
sau:

9. Ho VA tEN (CNTE 1N NOA): ...vieieieiee e
10. Ngay, thang, nam sinh: .........c..ccoeeviniiinnnennnn, 11. Giéi tinh (Nam/NgG) .......
12, QUABC HICN: oottt e et n e ee et ee et en e en e
13. Ho chleu/glay t& €O gid tri di lai QUOC tE SO wvvveiveeeieeeeeeeeeee e,
CO QUAN CAP: ©evovveeereeeeeeneeeeeresseesess s CO gia tri dén NQAY: ...ovvvvvecverrenen,
14. Trinh d chuy&n mon (tay NGNE) (NEU CO): w.vuvvrvvrreveeeieieeeseeeeeeesseeee e,
15. Lam viéc tai doanh NGhIEP/tO CRTC: .......cvveeeeeeee et
16. Dia GEEM TAM VIEC: vveveeeeeeeeeeeeee ettt ettt ee et ee e e s
17. VI CONQG VIEC: .veeiiiciie ettt ettt ettt e nte e ra e reeenes
18. Chlirc danh CONG VIEC: ...ocvveiiieie et
19. Hinh thic 1am viéc (néu cu thé theo quy dinh tai Khodn 1 Piéu 2 Ngh; dinh
11/2016/NB-CP ngay 03/02/2016): .....cecoveieieieierieriese s

19



20. MUC TUONE: .oooiiiiiieieee e VND

21. Thoi han lam viéc tir (ngay/thang/ndam) dén (ngay/thang/nim) . .....................
22. Noi dang ky nhan giay phép 1a0 dONQ: ....ccovevveiieiie e

23. Ly do dé nghi (chi &p dung doi véi truong hop cap lai gidy phép lao déng):
I. QUA TRINH PAO TAO (2)

1I. QUA TRINH LAM VIEC (3)
24. Noi lam viéc
- Noi lam viéc lan 1:
+ Dia diém lam viéc:

F VI CONG VIEC: .ottt sttt e ae e te e sae e s aeesane e
+ Chirc danh CONG VIEC: ...cvieiie ettt et
+ Thoi han 1am viéc tir (ngdy/thang/ndm) d&én (ngay/thang/nam) ............cccveeee....
S NOT LA VIBC AN 27 oottt ettt ettt ettt ettt ettt ettt ee e,
+ DIA GEM TAM VIBC: oottt ettt ettt et et et et ee e e et eeeeens
F VI CONG VIGC: ..ottt sttt et et e e ae e e e anee s
+ Chirc danh CONG VIEC: ...ooveeieeiie ettt
+ Thoi han 1am viéc tir (ngdy/thang/ndm) d&én (ngay/thang/nam).............cccveeen....
- Noi 1am viéc cubi ciNG NOFC NIEN TaT: «...eveeeceeeeeeee e,
A GIEM TAM VIBC: .ottt ettt ettt ettt ettt et ee et en s
F VI CONG VIEC: .ottt sttt et te e te e saeesaeesaneens
+ ChirC danh CONG VIEC: ...oovieiie ettt
+ Thoi han 1am viéc tir (ngay/thang/ndam) dén (ngay/thang/mam) ..............coeevvee.,

Chung t6i xin cam doan nhitng thong tin néu trén 1a dung su that. Néu sai, ching
toi xin hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat.

DAl DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
Noi nhgn: (Ky va ghi r6 ho tén, déng dau)
- Nhu trén;
- Luu don vi

Ghi chu:

- (1): Cuc Vige lam (Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)/Se Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi tinh,’thénh pho.... , ,

- (2), (3): Khéng ap dung doi voi trieong hop cap lai giay phép lao dong.
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6. Thii tuc: Cap lai gidy phép lao dong cho ngudi lao ddng nwéc ngoai
lam viéc tai Viét Nam

Bwéc 1: Truong hop gidy phép lao dong con thoi han

it nhat 05 ngay nhung khong qua 45 ngay cip glay

phép lao dong hét han, nguoi sir dung lao dong nop hod

truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢6ng tinh

Kon Tum hodc qua duong buu gui dén Trung tam

Phuc vu hanh chinh cong tinh Kon Tum.

- Pja chi: 70 L& Hang Phong - Thanh phé Kon Tum -

Tinh Kon Tum;

- Thoi gian: Budi sang tir 7h30 dén 10h30 va budi

chiéu tir 13h30 dén 16h30 c4c ngay tir thir 2 dén thir 6

hang tuan (trir cac ngay nghi Ie)

Bwéc 2: Can bo tiép nhan kiém tra tinh hop 1y va day

du cta hd so:

- Truong hop hé so day du thi cong chic viét gidy hen

cho t6 chc.

- Truong hop ho so con thiéu va chua hop 1€ thi cong

chtrc huéng dan vé chinh sira, bo sung (truc tiép) hoac

tra 1o bang vin ban

Buwgc 3: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay

Trinh tw thuc hién: | nhan di hd so dé nghi Cap lai glay phép lao dong, So

"~ |Lao dong — TB&XH cap lai gidy phép lao dong.

Truong hop khong cap lai gidy phép thi ¢6 van ban tra

|61 va néu rd ly do.

Déi voi ngudi lao dong nudc ngoai 1am viéc theo hop

dong, sau khi duoc cap gidy phép lao dong thi nguoi

st dung lao dong va nguoi lao dong nudc ngoai phai

ky két hop dong lao dong bang vin ban theo quy dinh

cua phap luat Viét Nam truéc ngay du kién 1am viéc

cho nguoi stir dung lao dong.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay ky hop

ddng lao dong, nguoi st dung lao dong phai gui ban

sao hop ddng lao dong da ky két t6i S& Lao dong —

TB&XH di cap gidy phép lao dong do.

Budéc 4: To chirc, ca nhan nhan két qua tai Trung tam

Phuc vu hanh chinh cbéng tinh Kon Tum hoac qua

duong buu

- Thoi gian: Budi sang tir 7h30 dén 10h30 va budi

chiéu tir 13h30 dén 16h30 cac ngay tir thir 2 dén tha 6

hang tuan (trir cac ngay nghi 18).

Céach thiec thuc | Tryc tiép tai Trung tdm phuc vu hanh chinh céng tinh
hién: hodc gui qua dudong buu dién.

Thanh phan, s6 | a. Thanh phan ho so, bao gom:
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lwong ho so:

- Vin ban dé nghi cap lai gidy phép lao dong (theo
mau);

- 02 anh mau (kich thuéc 4cm x 6cm, phdng nén trang,
mét nhin thang, dau dé tran, khong deo kinh mau), anh
chup khong quéa 06 thang tinh den thoi diém nop hd so;
- Gidy phép lao dong da duoc cap;

+ Truong hop gidy phép lao dong bi mat thi phai c6
x4c nhan cua co quan Cong an cap phuong cua Viét
Nam hodc co quan Coéng an ctia nudc ngoai theo quy
dinh cua phap luat;

+ Truong hop thay ddi ndi dung ghi trén gidy phép lao
dong thi phai co céc gidy to chang minh.

+ Trudng hop giay phép lao dong dong con thoi han it
nhat 05 ngay nhung khong quéa 45 ngiy phai co gidy
chung nhan strc khoe hoac giéy kham stc khoe do co
quan, to chuc y té c6 tham quyén cta nudc ngoai hoic
cua Viét Nam cap co gia tri trong thoi han 12 thang, ké
tir ngay ky két luan suc khoe dén ngay nop ho so va co
mot trong cac gidy to lién quan dén nguoi lao dong
nudc ngoai nhu sau:

. B6i véi nguoi lao dong nudce ngoai di chuyén trong
noi bo doanh nghiép phai c¢6 van ban caa doanh nghiép
nudc ngoai cu sang lam viéc tai hién dién thuong mai
cua doanh nghiép nudc ngoai dé trén lanh thd Viét
Nam va van ban ching minh nguoi lao dong nudc
ngoai da dugc doanh nghiép nudc ngoai d6 tuyén dung
trede khi 1am viéc tai Viét Nam it nhat 12 thang.

. Déi v6i nguoi lao dong nudc ngoai vao Viét Nam dé
thuc hién cac loai hop dong hoic thoéa thuan vé kinh té,
thuong mai, tai chinh, ngan hang, bao hiém, khoa hoc
ky thuat, van hoa, thé thao, gido duc, gido dyc nghé
nghiép vay té phai c6 hop ddng hoic thoa thuan ky két
giri d6i tac phia Viét Nam va phia nudc ngoai, trong do
phai c6 thoa thuan vé viéc ngudi lao dong nuéc ngoai
lam viéc tai Viét Nam.

. D6i véi nguoi lao dong nudc ngodi nha cung cap dich
vu theo hop ddng phai c6 hop ddng cung cap dich vu
ky két giira d6i tac phia Viét Nam va phia nudc ngoai
va van ban chirg minh nguoi lao dong nudc ngoai da
lam viéc cho doanh nghiép nudc ngoai khong co hién
dién thwong mai tai Viét Nam duoc it nhat 02 nam.

. Béi v6i nguoi lao dong nudc ngoai chao ban dich vu
phai c¢6 vin ban ciia nha cung cap dich vu ctr ngudi lao
dong nudc ngoai vao Viét Nam dé dam phan cung cap
dich vu.
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. D6i véi nguoi lao dong nudc ngoai lam viéc cho to
chirc phi chinh phii nu6c ngoai, to chirc quoc té tai
Viét Nam duoc cap phép hoat dong theo quy dinh cua
phap luat Viét Nam phai cé glay chang nhan cua t6
chtc phi chinh phi nudc ngoai, toé chic qubc té duoc
phép hoat ddng theo quy dinh cua phap luat Viét Nam.

. DP6i v6i nguoi lao dong nudc ngoai 1a ngudi chiu
trach nhiém thanh lap hién dién thuong mai phai co
van ban caa nha cung cap dich vu cir ngudi lao dong
nudC ngodi vao Viét Nam dé thanh Iap hién dién
thuong mai caa nha cung cap dich vy dé.

. Béi voi nguoi lao dong nudc ngoai 1a nha quan 1y,
giam dbc diéu hanh, chuyén gia, lao dong k¥ thuat ma
tham gia vao hoat dong cua doanh nghiép nudc ngoai
da thanh lap hién dién thuwong mai tai Viét nam thi phai
c6 van ban chung minh nguoi lao dong nudc ngoai
duogc tham gia vao hoat dong cua doanh nghiép nuac
ngoai do.

Cé&c gidy to nay 1a 01 ban chup kém theo bdn gdc dé
doi chiéu hodgc 01 bdn sao co ching thuc, néu cuia
nw6c ngoai thi mién hop phap héa Ianh sw, nhung phdi
dich ra tieng Viét va chiing thuc theo quy dinh cua
phap lugt Viét Nam

. Truong hop ngudi lao dong nude ngoai da dugc cap
gidy phép lao dong theo quy dinh tai Nghi dinh
102/2013/ND-CP ngay 05/9/2013 cua Chinh pha quy
dinh chi tiét thi hanh mét sb diéu cua Bo Luat lao dong
vé lao dong nudc ngoai 1am viéc tai Viét Nam thi phai
c¢6 van ban chimg minh dap ung yéu cau la chuyén gia
hoac lao dong k¥ thuat.

b. S6 lugng bo ho so: 01 bd.

Thoi han giai
qguyet:

Thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so.

Poi twong thuc
hién:

T6 chuc, ca nhan

Co quan thuc hién:

- S6 Lao dong-Thuong binh va Xa hoi;

- Ban Quan Iy Khu kinh té tinh (pham vi ap dung trong
Khu kinh té ctra khau quoc té By Y, cac Khu cong
nghiép, Cum cong nghiép Pak La ).

Cap lai giay phép lao dong cho nguoi lao dong nudc

Két qua: R

ngoai.

L¢ phi cap giay phép lao dong cho ngudi nudc ngoai
Lé phi : lam viéc trén dia ban tinh Kon Tum (cap lai). Muc thu

450.000 dong/1 gidy phép

Té&n mau don, to

T& khai dé nghi cap lai gidy phép lao dong (mau so 7
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khai:

Théng tw s6 40/2016/TT-BLDTBXH).

Yéu cau, diéu kién :

Nguoi lao dong nudc ngoai di duoc cap giay phép lao
dong dap ang mot trong cac diéu kién sau:

- Gidy phép lao dong con thoi han bi mat, bi hong hoic
thay d6i noi dung ghi trong gidy phép lao dong.

- Giay phép lao dong con thoi han it nhat 05 ngay
nhung khong qua 45 ngay.

Cin cir phap ly:

- Nghi dinh so 11/2016/NP-CP ngay 03/02/2016 cua
Chinh phu;

- Nghi dinh s¢ 140/2018/NP-CP ngay 08/10/2018 cua
Chinh phu.

- Théng tw s6 40/2016/TT-BLDTBXH ngay 25/10/2016
cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

- Théng tw s6 18/2018/TT-BLDTBXH ngay 30/10/2018
cua Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hoi.

- Ngh; quyét sé6 77/2016/NQ-HPND ngay 09/12/2016
cua Héi dong nhan dan tinh Kon Tum.
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MAu sb 7
Ban hanh kém theo Théong tw so 40/2016/TT-BLDTBXH ngay 25 thang 10 nam
2016 cua B Lao dong - Thwong binh va Xa hoi huong dan thi hanh mét so diéu
cua Nghi dinh so 11/2016/ND-CP.

TEN DOANH NGHIEP/TO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA
CHUTC VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phuc

V/v cap/cap lai gidy phép lao
dong cho nguoi lao dong nude

ngoai

KINN QU e (1)
1. Tén doanh NGRIEP/E CHTC: .........cveieeieeeeeeeee et
2. Loai hinh doanh nghiép/to chic (doanh nghiép trong mirécidoanh nghiép co
von dau tw nuée ngoai/co quan, t6 ChircINNA TAAU) .....oooeeveeeeeeeeeeeeee e,
3. Tong s6 lao dong dang lam viéc tai doanh nghiép, to chic: ............. nguoi
Trong d6 sb lao dong nudc ngoai la: ................ nguoi
i D T ol 1) PSSR OUPRRORPRRROTIN
5. DieN thOQi: .veeveveeeecececeeeee e, 6. Email (NU CO) .vvveeeeeeee,
7. Giay phep kinh doanh (Noat dONG) SO: ....cvveveeeeeceieeeieeeeee e
CO QUAN CAP: oot se st C6 gia tri dén ngay: .......c.........
Linh vuc kinh doanh (N0at dNg): .....cocvveiieiieiiece s

8. Nguoi nop ho so cia doanh nghiép/td chic dé lién hé khi can thiét (sé dién
thogi, email):

Cén ctr van ban thong bao chap thuan vi tri cong viéc st dung ngudi lao dong
nuoc NGoAi SO... (ngdy/thdng/nam) cua.......... , (tén doanh nghiép/té chuc) dé
nghi cap/cap lai gidy phép lao dong cho nguoi lao dong nuéc ngoai, cy thé nhu
sau:

9. Ho VA tEN (CNTE 1N NOA): ...vieieieiee e
10. Ngay, thang, nam sinh: .........c..ccoeeviniiinnnennnn, 11. Giéi tinh (Nam/NgG) .......
12, QUABC HICN: ettt e et en et en et ee et en e en e
13. Ho chleu/glay t& €O gid tri di lai QUOC tE SO wvvveiveeeieeeeeeeeeee e,
CO QUAN CAP: ©evovveeereeeeeeneeeeeresseesess s CO gia tri dén NQAY: ...ovvvvvecverrenen,
15. Trinh d chuy&n mon (tay NGNE) (NEU CO): w.vuvvrvvrreveererereeesreeseeeesseeeeeereeeesnenn,
15. Lam viéc tai doanh NGhIp/td CRTC: .......ceveeeeeeeee et
16. Dia GEEM TAM VIEC: vveveeeeeeeeeeeeee ettt ettt ee et ee e e s
17. VI CONQG VIEC: .veeiiiciie ettt ettt ettt e nte e ra e reeenes
18. Chlirc danh CONG VIEC: ...ocvveiiieie et
19. Hinh thic 1am viéc (néu cu thé theo quy dinh tai Khodn 1 Piéu 2 Ngh; dinh
11/2016/NB-CP ngay 03/02/2016): .....cecoveieieieierieriese s
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20. MUC Tuong: .....ccoovvviiieiiciee e TR VND

21. Thoi han lam viéc tir (ngay/thang/ndm) den (ngay/thang/nam) . ......................

22. Noi dang ky nhan giay phep lao dong: .................. RS PR R RPN

23. Ly do dé nghi (chi ap dung doi véi truong hop cap lai giay phép lao dong):
I. QUA TRINH PAO TAO (2)

1I. QUA TRINH LAM VIEC (3)
24. Noi lam viéc
- Noi lam viéc lan 1:
+ Dia diém lam viéc:

F VI CONG VIEC: .ottt sttt e ae e te e sae e s aeesane e
+ Chirc danh CONG VIEC: ...cvieiie ettt et
+ Thoi han 1am viéc tir (ngdy/thang/ndm) d&én (ngay/thang/nam) ............ccceeeen....
S NOT LA VIBC AN 27 oottt ettt ettt ettt ettt ettt ettt ee e,
+ DIA GEM TAM VIBC: oottt ettt ettt et et et et ee e e et eeeeens
F VI CONG VIGC: ..ottt sttt et et e e ae e e e anee s
+ Chirc danh CONG VIEC: ...ooveeieeiie ettt
+ Thoi han 1am viéc tir (ngay/thdng/ndm) dén (ngay/thang/nam).............ccoveeen....
- Noi 1am viéc cubi ciNG NOFC NIEN TaT: ....eveeeeeeeeeeeeee e,
A GIEM JAM VIBC: 1.ttt ettt ettt ettt ettt en s eeeeas
F VI CONG VIEC: .ottt sttt et te e te e saeesaeesaneens
+ ChirC danh CONG VIEC: ...oovieiie ettt
+ Thoi han 1am viéc tir (ngay/thang/ndam) dén (ngay/thang/mam) ..............coeevvee.,

Chung t6i xin cam doan nhitng théng tin néu trén 1a dung su that. Néu sai, ching
toi xin hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat.

PAI DIEN DOANH NGHIEP/TO

Noi nhgn: CHUTC ,
- Nhu trén; (Ky va ghi rd ho tén, dong dau)
- Luu don vi

Ghi chu:

- (1): Cuc Vige lam (Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)/Se Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi tinh,’thénh pho.... , ,

- (2), (3): Khéng ap dung doi voi trieong hop cap lai giay phép lao dong.

MAu s6 18
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Ban hanh kém theo Théng tu s6 28/2015/TT-BLPTBXH ngay 31 thang 7 nim
2015 cua Bo truong Bo Lao dong-TB&XH.

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PE NGHI HO TRQ HQC NGHE

Kinh gui: Trungtdam Dichvuviéclam ...t e,
LI L0 (0 N - S sinh ngay.............. [ooiiiiinn. [oviiviiinnn.
S6 chimg minh nhAn dAN: ..........ieie i

Ngay Cap: ...... [vii... [vein... 0T CAP: e
SO SO BHXH ..o
Noi thuong tru (1) ..............................................................................
Chd & hién nay (),
S6 dién thoai dé 1IBN N8 (NEU CO):...evveeeeieceeeeeeeee e,
Pang huong trg cap that nghiép theo Quyét dinh Sb.......coovvevveveeveieen ngay
........... loceecid ... COa Gidm dbc SO0 Lao dong-Thuong binh va X& hoi
tinh/thanh Pho.......ccovveeeeeeeeen. : thoi gian huong trg cip that nghiép la
...................... thang (tr nay.....cccoo/evevccci e N NGAY e i)
(dol vai trwong hop dang hwong tro cap thdt nghiép).
Tong sd thang dong bao hiém that nghiép: ...... thang (d6i Véi trieong hop ngueoi

lao déng c6 thoi gian déng bao hiém thdt nghiép tir dui 09 thang tré lén nhung
khong thugc dién dang hwong tro cdp that nghiép).
T6i c6 nguyén vong tham gia khoa ddo tao nghé .................. véi thoi gian
........ thang, tai (tén co sé day nghé, diachi)...............
Pé nghi quy Trung tdm xem xét, giai quyét ché do hd trg hoc nghé dé toi duoc
tham gia khoa dao tao nghé néu trén./.
., Ngay ... thang ..... nam
Nguoi dé nghi
(Ky, ghi rd ho tén)

Ghi cha:
(1,2) Ghi rd s6 nha, dwong phé, té, thén, xém, lang, dp, ban, budn, phum, séc.
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